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DESBLOQUEAR O APLICATIVO 

Antes de abrir o OPEEX – Vamos desbloquear o aplicativo, no Explorador de Arquivos, clicando com o botão invertido 

do mouse sobre o nome do arquivo no local onde você salvou o seu OPEEX. Selecione Propriedades, será exibida a 

imagem abaixo. Selecione a aba “Geral” e marque “Desbloquear” e depois clique em OK. 

Depois pode abrir o aplicativo. 

Esse procedimento passou a ser necessário a partir da versão 2022 do Excel.  

Nas versões mais antigas não é exigido. Mas se não funcionar corretamente, feche o aplicativo, execute este 

procedimento e abra novamente. 
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Agora vamos abrir o aplicativo e cadastrar o usuário na tela a seguir que se abre imediatamente após as Boas-Vindas

 

 

Você deverá informar o seu nome, Email (confirmar Email), senha (confirmar senha) e uma dica para recuperação de 

sua senha. A única maneira de recuperar sua senha é esta – muita atenção nessa hora.  

Você também informa o período inicial do seu aplicativo (mês e ano). – A partir de quando deseja iniciar? O seu 

planejamento começa em que momento? (Se já estiver no meio do ano, não fará sentido informar janeiro como mês 

inicial). 

Nos acessos seguintes, o aplicativo irá sempre pedir o usuário (Email) e senha. E também dará a oportunidade para 

liberar acesso permanente informando a chave de acesso. 

Você tem 30 dias para avaliar gratuitamente o aplicativo (a partir do dia seguinte não abre mais). Se gostar, faça o PIX 

para  opeex@opeex.com.br – Se não gostar não precisa fazer nada. 

Mas pode fazer o PIX a qualquer momento antes do término do prazo. 

Consulte o valor em www.opeex.com.br 

Uma vez enviado o PIX, você deverá acessar www.opeex.com.br e informar seus dados para receber a chave de acesso 

que será enviada por Email. 

 

 

mailto:opeex@opeex.com.br
http://www.opeex.com.br/
http://www.opeex.com.br/
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Em seguida Irá abrir uma tela chamada Por Onde Começar. Leia com atenção antes de fecha-la. Poderá acessa-la a 

qualquer momento no Menu Principal / Penúltimo Ícone com sinal “>”. 

 
 
Clicando em “Sair” da tela acima, o Aplicativo estará pronto para ser explorado. 
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Mas primeiramente vamos falar de cada item do Menu do aplicativo e em que ele é baseado.  
 
O QUE É O OPEEX? 
 
O OPEEX é um aplicativo de gerenciamento e controle orçamentário-financeiro desenhado para pessoas físicas, com 

metodologia de negócios vencedores, que abrange todos os aspectos do gerenciamento financeiro, incluindo contas 

bancárias, contas de investimentos, contas de cartão de crédito e Balanço Patrimonial. Baseado no PDCA de Edwards 

Deming, onde P=Plan (Planejamento); D=Do (Execução); C=Check (Avaliação) e A=Action (Ação), o OPEEX pode ser 

assim visualizado (figura abaixo):  
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O OPEEX coloca todas suas contas financeiras num só lugar. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Aqui rebatizamos o conceito PDCA para PEAA, composto de quatro visões:  

PLANEJAMENTO, EXECUÇÃO, AVALIAÇÃO e AÇÃO – que formam um ciclo continuo de melhoria e aperfeiçoamento        

podendo ser assim esquematizado: 

PLANEJAMENTO => EXECUÇÃO => AVALIAÇÃO => AÇÃO 

A AÇÃO REALIMENTA O PLANEJAMENTO E A EXECUÇÃO  

Assim podemos redefinir como um esquema circular: 

PLANEJAMENTO => EXECUÇÃO => AVALIAÇÃO => AÇÃO => que realimentam PLANEJAMENTO e EXECUÇÃO 
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Como o aplicativo trabalha na visão de um processo contínuo de melhoria baseado no princípio de Edwards Deming: 

A METODOLOGIA PDCA / PEAA 

                                                                                                                                                                                          

O PLANEJAMENTO define as diretrizes e metas a serem alcançadas; EXECUÇÃO é a fase em que os planos são 

colocados em prática; AVALIAÇÃO identifica distorções e potenciais de melhorias; AÇÃO coloca em prática planos de 

melhoria realimentando o PLANEJAMENTO e a EXECUÇÃO. 

SUAS FUNCIONALIDADES: 

Em PLANEJAMENTO ORÇAMENTÁRIO, o OPEEX oferece planejamento financeiro para quatro anos com doze meses 

para o primeiro exercício e três anos fechados para os demais que oferece poder de previsibilidade financeira de longo 

prazo, onde você irá fazer suas previsões de receitas, despesas e investimentos, de forma realista, visualizando de 

forma imediata, os seus resultados ao final do primeiro ano e demais exercícios. 
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Clicando em Registro Orçamentário você acessa o formulário de entrada de dados para a elaboração do seu 

Orçamento em quatro anos. Veja em “?” (ajuda do formulário) o seu funcionamento. 
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Em EXECUÇÃO, o OPEEX oferece as ferramentas de DADOS FINANCEIROS REAIS, MONITORAMENTO e BALANÇO 

PATRIMONIAL. 

 

As primeiras tarefas que deverá realizar estão em Operações Financeiras de Dados Financeiros Reais. Aqui você deve 

informar os seus saldos bancários e de investimentos iniciais e configurar o seu Plano de Contas. 

 

 

Os seus formulários são: 
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Clique em “?” (Ajuda do Formulário) e veja os seus respectivos funcionamentos. 

O botão Registro de Operações (onde irá reportar suas operações financeiras diárias) só estará disponível após a 

informação dos saldos iniciais e sua respectiva validação. 

Estando esta tarefa feita, a tela para registro operações diárias é a seguinte: 



                                                                                                                                         Página 11 de 34 
________________________________________________________________________________________ 
 

                                          OPEEX é marca registrada de CIDADUS Serviços Online ltda. 
 

 

Após a finalização de seus registros, sempre consulte o seu saldo bancário em Consulta Bancos ou em Saldos 

Bancários e verifique se está de acordo com o seu extrato bancário. Havendo divergências, faça as correções. Clique 

em “?” (Ajuda do Formulário) e entenda o seu funcionamento. 

Em Assistente de Cartão de Crédito você gerencia as suas compras e pagamentos em seus cartões de crédito. Os 

lançamentos são feitos automaticamente no “Registro de Operações Financeiras” com a confirmação do Registro de 

Pagamento. 

Atenção: Cartão de Crédito não deve ser tratado como despesa. Cartão de Crédito é um meio de pagamento. Você 

deverá lançar as compras do seu cartão em contas específicas do seu plano de contas. O Assistente do Cartão de 

Crédito irá ajudar você a fazer isso, onde você irá registrar as suas compras. E ao confirmar o pagamento do seu 

cartão, os seus gastos estarão automaticamente registrados no “Registro de Operações Diárias”. 

Primeiramente deverá cadastrar seus cartões de crédito na tela a seguir: 
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E depois pode acessar a tela de compras e pagamentos: 

 

Clique em “?” (Ajuda do Formulário) para entender o seu funcionamento. 
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O Botão Incluir Novo Banco em Registro Diário de Operações serve para cadastrar novos bancos. A origem de seu 

saldo será uma transferência de uma conta já existente. 

O Botão Saldos Bancários mostra um resumo consolidado de todas suas contas bancárias e de investimento. 

Retornando no Menu Dados Financeiros Reais / Operações Financeiras, o Botão Encerrar Período servirá para fazer o 

fechamento mensal. Esse procedimento é totalmente automático, mas deverá seguir regras descritas nas várias 

mensagens de alerta ao longo do procedimento. O botão “cadeado” para essa mesma função está disponível em 

todas as seções. 

 

Uma vez encerrado um período, DADOS FINANCEIROS REAIS registra o resumo de sua movimentação financeira do mês 

encerrado de forma retrospectiva (abaixo), demonstrando o primeiro ano mensalmente em colunas, liberando o 

formulário de alimentação de registros para o novo mês que é aberto. Uma vez que o mês está fechado não se pode 

retornar a ele. 
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Nesta tela também temos o botão Monitor que é um atalho para a seção seguinte Monitoramento (abaixo). 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Também pode ser acessado em Monitoramento (Menu lateral esquerdo). 
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MONITORAMENTO (das operações financeiras).  Servirá como farol para o gerenciamento de suas finanças durante o 

mês, de modo a possibilitar ações corretivas para a preservação dos objetivos definidos no Plano Orçamentário, 

enquanto o mês ainda está aberto. Poderá fazer lançamentos de ajustes para receitas ou despesas não previstas ou 

que devam ser corrigidas no mês em andamento. Acesse o botão Lançamento Ajustes e proceda aos ajustes. 
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Você pode aumentar ou diminuir, receitas ou despesas para manter o grau de realismo com o qual seus saldos 

bancários irão atingir o final do mês. Para pequenos ajustes você não precisa alterar o Orçamento. Use este recurso. 

Acesse “?” para conhecer melhor o seu funcionamento. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

O BALANÇO PATRIMONIAL demonstra a sua evolução patrimonial, abrangendo não apenas o patrimônio financeiro, 

mas também as demais classes de patrimônio não financeiro. 
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Ao acessar Balanço Patrimonial – será emitido um alerta (se o Balanço ainda não estiver atualizado para o período em 

aberto) – mencionando que as contas não financeiras devem ser informadas pelo usuário. As contas financeiras são 

atualizadas automaticamente. 

Imóveis, automóveis, financiamentos imobiliários, dentre outros, deverão ser informados mensalmente pelo usuário 

através do botão “Registro Balanço”. 
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Abra o Registro Balanço e faça as atualizações nas contas mencionadas pela mensagem de alerta. As contas a serem 

informadas são as contas com campos em branco no formulário a seguir. 

 

Acione o botão “?” (não está no formulário. Está no cabeçalho do relatório) para melhor entendimento do seu 

funcionamento. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Em AVALIAÇÃO, O OPEEX oferece as ferramentas:  COMPARAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS, PROJEÇÃO FINANCEIRA, 

ANÁLISE DAS VARIAÇÕES (BRIDGE) e PAINEL DE CONTROLE (DASHBOARD). 
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Em COMPARAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS, o usuário poderá comparar o Orçamento com o Realizado para os meses já 

encerrados, de forma a visualizar, quais grupos e contas estão impactando o atingimento das metas orçamentárias. 
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Poderá visualizar a comparação orçamentária, para o mês selecionado, no combo do cabeçalho. Poderá também 

visualizar as Contas de Receitas e Despesas, com maior ou menor contribuição à manutenção das metas definidas, nos 

banners do cabeçalho. 

Poderá também visualizar graficamente as comparações orçamentárias no mês e acumulado distribuídos por grupo de 

contas. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

PROJEÇÃO FINANCEIRA demonstra os valores reais para os meses já encerrados (em azul) agregando o planejamento 

orçamentário para os meses futuros (em verde) ainda não encerrados, recalculando os novos resultados possíveis de 

serem atingidos, com a incorporação dos dados reais ao orçamento, oferecendo assim a visão de quanto o objetivo 

final foi prejudicado ou melhorado. 
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No cabeçalho o banner Saldo Final Projeção demonstra a projeção para atingimento do saldo final em comparação 

com o outro banner (orçamento). 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

ANÁLISE DAS VARIAÇÕES (BRIDGE) demonstra quais grupos de contas estão facilitando ou prejudicando, e em que 

medida, o atingimento dos objetivos previstos no planejamento orçamentário. Partindo da GERAÇÃO DE CAIXA 

prevista no orçamento, avalia os impactos, em valores financeiros, que cada grupo de contas sofreu, de forma positiva 

(superando o objetivo) ou negativa (prejudicando o objetivo), e ao se fazer a soma da GERAÇÃO DE CAIXA – “prevista 

no orçamento” com os valores individuais das contribuições de cada grupo, resulta na GERAÇÃO DE CAIXA “real”, 

formando a ideia de uma ponte. 
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O Bridge demonstra mensalmente os grupos que mais ou menos impactaram a geração prevista de caixa no 

orçamento. Você pode visualizar graficamente (um mês a cada vez) selecionando o período no combo “Período”. 

No cabeçalho são demonstrados os banners com a geração de caixa prevista no orçamento e geração de caixa 

projetada. 

 

PAINEL DE CONTROLE (DASHBOARD) demonstra de forma visual, em gráficos dinâmicos os principais indicadores 

envolvidos na gestão financeira oferecendo de forma intuitiva uma ferramenta para a detecção de problemas e 

potenciais de melhorias, dando maiores subsídios ao usuário, para tomar suas ações de melhorias ou correção. 
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Os gráficos e figuras visuais só estarão totalmente disponíveis (preenchidos) à medida em que se avance na utilização 

do aplicativo. 

Em AÇÃO, O OPEEX oferece a ferramenta:  DIAGNÓSTICO & RECOMENDAÇÕES 

DIAGNÓSTICO & RECOMENDAÇÕES exibe como você está posicionado à frente das métricas de desempenho dos 

principais indicadores de desempenho da gestão de suas finanças, comparando com valores de referência (semelhante 

à um exame clínico que seu médico pede para você fazer num laboratório). Através dele você irá reavaliar seus planos 

e reposicionar o seu planejamento e execução. 
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Ao abrir Diagnostico e Recomendações você recebe um alerta de que os dados de análise só estarão disponíveis após 

o encerramento do primeiro período e preenchimento de formulário informando o prazo em que pretende atingir a 

independência financeira (a seguir).  

 

Em seguida é informado que precisa informar a sua Renda Passiva (Alugueis, Aposentadorias, Rendimentos 

Financeiros, etc – tudo que você ganha sem trabalhar – Se houver). Essa informação é importante para determinar a 

sua Independência Financeira. 

 

 

Também deverá informar a sua rentabilidade nos seus investimentos financeiros em % mensal. Esse dado também é 

utilizado para calcular a sua Independência Financeira. Deverão ser informados no formulário abaixo. 
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Após o preenchimento desses formulários e encerramento do primeiro período você poderá visualizar um panorama 

crítico do seu desempenho financeiro e as possibilidades, restrições e obstáculos que deverá superar para atingir a sua 

independência financeira no prazo planejado, em forma de indicadores e métricas de desempenho. 

No botão “Mostrar Registros” poderá visualizar os valores registrados para Renda Passiva e Taxa de Retorno. 

Poderá também alterar o prazo desejado para atingir a independência financeira, renda passiva e taxa retorno de 

investimentos, a qualquer momento, nos botões à direita do cabeçalho. 

 

AÇÃO é tudo que o usuário pode e será estimulado a fazer com base nos subsídios oferecidos pela ferramenta. Ao 

identificar gastos excessivos em determinada conta, poderá em tempo hábil tomar atitudes corretivas, não sendo 

surpreendido pelo tempo quando não há mais o que fazer.  Ao identificar a ocorrência de novo gasto não previsto no 
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orçamento, e que tenha se tornado recorrente poderá inclui-lo de forma a manter a ferramenta mais realista no 

atingimento de suas metas.  Ao analisar individualmente suas contas, poderá identificar gastos que possam ser 

minorados, e assim melhorar seus resultados. Com a mudança e melhorias de sua renda, poderá também rever o 

planejamento orçamentário, tornando-o mais realista, e assim, aproveitar melhor o novo patamar de resultados a 

serem alcançados. 

O seu aprendizado com a ferramenta é o mais importante. Os indicadores de Diagnóstico não substituem os seus 

insights. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Como o Usuário deve trabalhar com o aplicativo?  

Como já colocado no início, o usuário deverá primeiramente informar seus saldos bancários e de investimentos 

iniciais. Em seguida deverá configurar o seu plano de contas. Veja acima novamente e consulte a tecla de ajuda “?” dos 

formulários. 

Feito isso, deverá elaborar o Orçamento Anual (como o nome diz é uma tarefa anual), salvo ajustes pontuais ao longo 

do ano. Consulte também o “Boas Práticas em Planejamento e Execução Orçamentária” 

Terá como rotina diária – recomendamos ao menos três vezes na semana (a depender de seu volume de transações), 

o Registro Diário de Operações, bem como operações do Cartão Crédito em Assistente do Cartão Crédito. 

Também deverá atualizar mensalmente as contas não financeiras no seu Balanço Patrimonial. 

E por fim o Encerramento de Período – que também será mensal (totalmente automático, exigindo apenas “cliques” 

do usuário). 

Todos os demais recursos da ferramenta aqui descritos são “entregas” que o aplicativo oferece sem nenhuma 

necessidade de trabalho adicional do usuário. 

Todas as tarefas que envolvem o empenho pessoal do usuário têm seus procedimentos descritos nos botões <?> 

INTERROGAÇÃO, presentes em todas seções e formulários. Leia com atenção todos os tópicos de ajuda <botão “?”>, 

sempre que for utilizar o respectivo formulário, principalmente na fase inicial. 

Além dos botões do Menu lateral, você também pode navegar através dos botões no canto superior direito da tela (de 

todas seções) podendo ir de qualquer lugar do aplicativo para as principais funcionalidades através destes botões de 

atalho. 
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 Você também pode imprimir o seu relatório em cada seção através do botão PDF, a seguir, presentes em todos 

relatórios. 

 

                                                                                                                                       

No Menu Principal (home) você salva as atualizações do aplicativo através deste botão. Podendo alterar o nome do 

arquivo. Não pode alterar o local. 
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Para sair do aplicativo clique em X com a opção de também salvar antes de sair. 
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Os demais botões Chave de Rosca (ou Chave Inglesa) = Atalho para Saldos Iniciais e Manutenção do Plano de Contas; 

Prancheta = Atalho para Registro Diário de Operações; Cadeado = Atalho para Fechamento Mensal; Seta Direita = 

Atalho para “Por Onde Começar” e <?> = Atalho da Ajuda (Formulários e Seções). 

Leia com atenção a todas mensagens de alerta. O aplicativo tem dois tipos de mensagens, o primeiro é informativo, 

bastando clicar em OK para sair, o segundo é sobre como decidir a continuidade do processo, precisando escolher 

entre os botões ‘sim’ ou ‘não’. A leitura atenta das mensagens também é uma forma de aprender sobre o aplicativo. 

No canto superior direito – você tem o nome de usuário e Email que você cadastrou ao entrar no aplicativo. E ao lado 

você pode alterar o padrão de cores dos seus formulários. 
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OBTER CHAVE DE ACESSO E SEGURANÇA 

Acima do nome do usuário e Email tem o lembrete do prazo de expiração do prazo de experimentação do aplicativo, 

enquanto ainda não tiver ativado a chave de acesso.  

Você tem 30 dias para experimentar o OPEEX e concluir se ele poderá ser útil para a sua gestão financeira. Findo este 

prazo não poderá mais acessar o aplicativo. 

Se concluir que o aplicativo é útil para você, envie o PIX (consulte o valor antes) para opeex@opeex.com.br e peça (em 

formulário do site) a chave de acesso. Você receberá a sua chave de acesso por Email. 

No pedido da chave de acesso você deverá informar: Nome Completo de Quem enviou o PIX / CPF de quem enviou 

o PIX / Data do Envio / Nome de Usuário no Aplicativo* / Email do Usuário no Aplicativo*. 

*Deve ser exatamente como está no canto superior direito da tela principal do aplicativo (considerando maiúsculas 

e minúsculas): 

 

 E na sua próxima entrada (login) no aplicativo você clica em ‘Sim’ para a mensagem de alerta a seguir. 

 

mailto:opeex@opeex.com.br
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Irá abrir a tela a seguir para informar a chave de acesso. 

 

 

Você informa chave de acesso e clica em Confirmar e depois clique em Sair. 

A partir desse momento seu acesso é vitalício. A mensagem sobre a expiração do prazo não mais aparecerá no 

cabeçalho do aplicativo, somente seu nome e Email. 

Seus próximos acessos sempre pedirão Login (Email) e senha no formulário abaixo. 
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Se esquecer a sua senha, poderá clicar em “Esqueci minha Senha” (acima) e será mostrada a dica de senha que 

informou quando cadastrou seu usuário. A única maneira de recuperar sua senha é essa. Muito importante que a sua 

dica de senha possa revelar (e só a você) a senha que você esqueceu.  

Importante: Defina uma senha “difícil” com combinação variada de caracteres alfa numéricos e especiais. 

E mais importante:  A dica de senha deve ser uma maneira de você lembrar da senha e que não possa ser decifrada 

por terceiros.  

Exemplo de Senha: Mariana2024Azul. 

Dica da Senha poderia ser: Primeiro Nome Sobrinha + Ano de Nascimento + Minha Cor Preferida.    

Senha e Dica de Senha não têm limites de caracteres.    

Não existe funcionalidade para “Trocar Senha”. 

Nunca compartilhe seu aplicativo com terceiros. Se quiser divulgar nosso trabalho, o que agradecemos, compartilhe 

nosso site: www.opeex.com.br 

 

OUTRAS INFORMAÇÕES IMPORTANTES 

Sempre que tiver com algum formulário aberto (entrada de dados, consultas, etc.), deverá sair do formulário clicando 

em SAIR para poder navegar ou acionar quaisquer outros procedimentos da ferramenta. Em determinados 

procedimentos poderá ter até três formulários abertos em sequência.  

Deverá fechar todos para acionar outros procedimentos. O mesmo serve para as caixas de mensagens. Sempre que as 

caixas de mensagens estão abertas, o aplicativo está indisponível. 

Quando você abre o aplicativo, os menus, controles, barras de rolagem e guias de pastas não são carregados, ficam 

escondidos, pois são absolutamente desnecessários nesta ferramenta. Todos os controles necessários estão na 

ferramenta. Ao mesmo tempo que você usa o aplicativo, outras planilhas abertas do Excel terão o mesmo 

comportamento. Você deverá fechar o aplicativo se precisar usar esses recursos do Excel em outra planilha. 

Uma vez que o aplicativo não tem barras de rolagem laterais (vertical). Você deverá usar a roda de rolagem do mouse 

quando necessitar visualizar relatórios maiores que a tela do seu monitor (no sentido vertical). 

ANOMALIAS 

Excel 2010 e 2013 

Notamos em alguns PCs com Excel 2010 ou 2013 instalados, uma anomalia na abertura do aplicativo que reporta 

conteúdo ilegível (figura abaixo). Não se trata de falha do aplicativo, pois em versões superiores, não foi notada essa 

mensagem. 

 

http://www.opeex.com.br/
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Não detectamos nenhum “conteúdo ilegível” na pasta mencionada.  Em testes realizados também não notamos 

nenhuma alteração no comportamento do equipamento. Você pode clicar “sim” e continuar. 

Após clicar “sim” surge outra mensagem reportando a “correção” efetuada pelo Excel. Clique em “Fechar” para 

continuar.  

 

Reiterando, em versões mais recentes do Excel, este problema não existe, o que deve se tratar de uma falha na sua 

arquitetura que foi corrigida nas últimas versões. 

Windows 11 

Muito difícil de ocorrer, mas se verificar intercorrências ou comportamento anômalo no aplicativo, tais como 

“desaparecimento” de controles, feche a aplicação em “X” do menu principal sem salvar. Abra novamente o aplicativo 

e deverá estar com comportamento normal. Esta situação foi detectada algumas vezes no Windows 11. 

 

CONSIDERAÇÕES FINAIS 

O OPEEX é uma ferramenta para exercitar a disciplina financeira e alavancar resultados. Com todas suas rendas e 

compromissos nela incluídos e monitorados por métricas de desempenho, o usuário conhecerá na intimidade as suas 

potencialidades e fraquezas no campo financeiro, e mesmo no comportamental, permitindo que sempre possa tomar 

as ações corretivas ou de melhorias necessárias no timing correto. 

OPEEX dá ao usuário o poder de fazer ou não fazer com segurança e sem ansiedade. 

Finalizando, desejamos que a ferramenta OPEEX venha verdadeiramente contribuir como uma solução de 

desenvolvimento de sua disciplina financeira, autoconhecimento e de libertação. 


